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أعضاء وحدة إدارة المشروعات الذين تم الإجتماع بهم أثناء الزيارة:
	الإسم
	الوظيفة

	1- .............................................
	...................................................

	2- .............................................
	...................................................

	3- .............................................
	...................................................

	4- .............................................
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	5- .............................................
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	عناصر التقييم
	وصف الوضع الحالي
	ملاحظات

	مقر الوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 مقر دائم
	 FORMCHECKBOX 
 مقر مؤقت
	 FORMCHECKBOX 
 مناسب
	 FORMCHECKBOX 
 غير مناسب

	تجهيز مقر الوحدة بالأثاث
	 FORMCHECKBOX 
 مناسب
	 FORMCHECKBOX 
 غير مناسب
	

	
	 FORMCHECKBOX 
 خط تليفون
	عدد (       )
	 FORMCHECKBOX 
 محلي
	 FORMCHECKBOX 
 محافظات
	 FORMCHECKBOX 
 دولي

	الأجهزة والمعدات بالوحدة
	
	
	

	
	 FORMCHECKBOX 
 حاسب آلي
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 حاسب محمول
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 طابعة
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 فاكس
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 ماكينة تصوير
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 ماسح ضوئي
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 جهاز عرض (داتا شو)
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 إنترنت
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 موقع إلكتروني
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 بريد إلكتروني
	عدد (       )
	...................................................

	
	 FORMCHECKBOX 
 
	عدد (       )
	...................................................

	الإمكانات البشرية بالوحدة
	
	

	مسئول مالي *
	عدد (       )
	...................................................

	مراجع مالي *
	عدد (       )
	...................................................

	مسئول مشتريات *
	عدد (       )
	...................................................

	مسئول تكنولوجيا ونظم معلومات *
	عدد (       )
	...................................................

	سكرتارية وموظفين *
	عدد (       )
	* يتم تحديد عدد سنوات الخبرة في مجال العمل

	دليل تشغيل الوحدة
	
	

	توجد رؤية للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	توجد رسالة للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	توجد أهداف للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يوجد هيكل تنظيمي للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم ربط الوحدة بالمراكز والوحدات الفرعية بالجامعة 
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم تحديد مهام وصلاحيات مدير إدارة الوحدة والعاملين بها
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم إعداد اللائحة الداخلية للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم إعداد دليل المشتريات للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم إعداد دليل مالي للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	* في حالة الإجابة بنعم يتم تقديم نسخة وتحديد 

	يتم تحديث دليل تشغيل الوحدة بصفة دورية
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	موقف الإعتماد من الجامعة أو أي جهة أخرى

	خطة التوريدات
	
	

	هناك خطة للتوريدات لمشروعات التطوير
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	هناك موازنة تقديرية لمشتريات المشروعات
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	هناك خطة سنوية لمشتريات الوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	هناك موازنة تقديرية لمشتريات الوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	إستقلالية إتخاذ القرارات بالوحدة
	
	

	تم تشكيل مجلس إدارة للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تم عقد إجتماعات لمجلس إدارة الوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يتم مناقشة أداء المشروعات والوحدات الفرعية وطرق تحسين الأداء
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تتم المراجعة المالية لأعمال الوحدة 
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	نظام لفهرسة وحفظ الوثائق والمستندات
	
	

	هناك نظام لفهرسة وحفظ المستندات المالية بالوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 يدوي
	 FORMCHECKBOX 
 إلكتروني
	...................................................

	هناك نظام لفهرسة وحفظ مستندات المشتريات بالوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 يدوي
	 FORMCHECKBOX 
 إلكتروني
	...................................................

	أنشطة الوحدة
	
	

	المتابعة الفنية لأنشطة المشروعات الفرعية
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	المراجعة المالية لمصروفات المشروعات الفرعية
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	متابعة أنشطة الوحدات الفرعية
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	المراجعة المالية لمصروفات الوحدات الفرعية
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	إعداد خطة لإستمرارية الوحدات والتطوير بالجامعة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	إعداد خطة لتطوير الوحدة (وحدات جديدة، أنشطة، مهام، ... إلخ)
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	إعداد خطة للتمويل الذاتي للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	المساهمة في عقد ندوات وإعداد مطبوعات للتعريف بأنشطة الوحدة ومشروعات وأنشطة التطوير بالجامعة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	................................................... ...................................................

	مساعدة أعضاء هيئة التدريس بالجامعة في الإعداد للتقدم للحصول على مشروعات للتطوير
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	................................................... ...................................................

	أنشطة أخرى للوحدة
	
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	....................................................................................................................
	...................................................

	التقارير الدورية
	
	

	تقوم الوحدة بإعداد تقرير ربع سنوي عن تقدم أداء المشروعات
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يقوم كل من مجلس إدارة الوحدة والجامعة باعتماد تقارير تقدم أداء المشروعات
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	........................................................................................................

	يتم إعداد تقرير دوري عن إنجازات الوحدات الفرعية التابعة للوحدة 
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يتم إعداد تقرير سنوي عن إنجازات إنجازات وتقييم أداء الوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم *
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تقوم إدارة الجامعة باعتماد تقارير إنجازات وتقييم أداء الوحدة 
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	* في حالة الإجابة بنعم يتم تقديم نسخة من التقرير

	التدريب وتنمية قدرات العاملين بالوحدة
	
	

	يتم تدريب وتنمية قدرات المسئولين الماليين بالوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يتم تدريب وتنمية قدرات مسئولي التوريدات بالوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يتم تدريب وتنمية قدرات العاملين الجدد بالوحدة على مهام عملهم
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	قواعد البيانات
	
	

	هناك قاعدة بيانات بمشروعات التطوير تحتوي على: إسم مدير المشروع، تفاصيل العقد، أهداف المشروع، إلخ
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	........................................................................................................

	هناك قاعدة بيانات بأسماء وبيانات الموردين الذين تتعامل معهم وحدة إدارة المشروعات
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	........................................................................................................

	المراجعة المالية
	
	

	تتم المراجعة المالية للوحدة عن طريق جهات خارج الجامعة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	تتم المراجعة المالية للوحدة عن طريق مكتب مراجعة مستقل
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	يتم إعداد تقارير للمراجعة المالية للوحدة
	 FORMCHECKBOX 
 نعم
	 FORMCHECKBOX 
 لا
	...................................................

	
	
	
	

	التقييم العام
	
	

	نقاط القوة

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	نقاط الضعف

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	الإقتراحات والتوصيات

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	..........................................................................................................................................................................

	التقييم
	 FORMCHECKBOX 
 ممتاز
	 FORMCHECKBOX 
 جيد جداً
	 FORMCHECKBOX 
 جيد
	 FORMCHECKBOX 
 تحتاج إلى تعديلات غير جوهرية
	 FORMCHECKBOX 
 تحتاج إلى تعديلات جوهرية
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